
Rédaction d’un Mémoire Technique 
 

3 allée du Bâtiment – 35000 Rennes - Téléphone : 02 99 38 28 28 
            N° SIRET : 445 167 760 00013 - N° enregistrement formation : 53 35 07455 35      

BTP Compétences est un organisme de formation certifié QUALIOPI.                                             

 

 

 

Modalités pratiques 

Intervenant 
Michelle DEROIN - MEDIALEX 
 

Public concerné 
Les personnes amenées à répondre à un appel 
d’offre 
 

Prérequis 
Aucun 
 

Durée 
1 jour – 7 heures 
 

Horaires 
8 h 30 – 12 h 00 / 13 h 30 – 17 h 00 
 

Lieu (présentiel) 
Maison du bâtiment  
3 allée du Bâtiment – Rennes 
 

Tarif individuel 
245 € nets de taxe / personne 
 

Nombre de participants 
6 minimum - 10 maximum 
 

Méthodes mobilisées 
Modalités d’évaluation 
Alternance d’apports théoriques et d’exercices 
pratiques. Nombreux échanges entre les 
participants. 

Remise d’un support pédagogique et d’un 
support numérique intégrant l’ensemble des 
outils nécessaires pour répondre aux marchés 
(formulaire de réponse, guides,  CCAG travaux 
2021, un modèle de mémoire technique…). 

Fiche d évaluation nominative et attestation de 
présence remises aux participants en fin de 
formation. 
 

                                

2025 Objectifs de la formation 
 

Décrypter les attentes d’un acheteur public, 
Savoir établir un plan de mémoire technique adapté à chaque 
marché public, 
Rédiger une base de mémoire technique, 
Comprendre les enjeux du contenu d’un mémoire technique. 

Programme 
 

Appréhender l’évolution de la commande publique 
Les procédures d’achats et les seuils, 
Le nouveau CCAG travaux 
 

Comprendre les besoins de l’acheteur 
Règlement de consultation, 
Analyse des documents de la consultation, 
Recensement des points clés du marché 
 

Définir le plan d’un mémoire technique 
Les critères et sous-critères d’attribution, 
Le cas d’un cadre de réponse imposé 
 

Définir la valeur ajoutée de votre entreprise et élaborer une 
base de mémoire technique 
Les moyens humains et les moyens techniques 
Les expériences 
La démarche environnementale et sociale de l’entreprise 
 

Rédiger un mémoire adapté à chaque marché 
Les informations essentielles à prendre en compte 
Les autres pièces à fournir à l’appui de l’offre 
Vos partenaires : sous et cotraitants 
 
Connaître les différentes étapes après ouverture des plis 
Négociation sur les procédures adaptées 
Rejet d’une offre – informations aux candidats 
Marché sans suite – infructueux 
 
Les participants ont la possibilité d’apporter leur mémoire 
technique pour avis  
 


