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Modalités pratiques 

Intervenant 
Michelle DEROIN - MEDIALEX 
 

Public concerné 
Les personnes responsables de la facturation 
dans l’entreprise. 
 

Prérequis 
Se préinscrire sur CHORUS afin de disposer 
d’un code d’accès : 
https://chorus-pro.gouv.fr/ 
 

Durée 
1 jour – 7 heures 
 

Horaires 
8 h 30 – 12 h 00 / 13 h 30 – 17 h 00 
 

Matériel à prévoir 
Un PC portable pour se connecter sur CHORUS. 
 

Lieu (présentiel) 
Maison du bâtiment  
3 allée du Bâtiment – Rennes 
 

Tarif individuel 
245 € nets de taxe / personne 
 

Nombre de participants 
6 minimum - 10 maximum 
 

Méthodes mobilisées /Modalités d’évaluation 
Nombreux cas pratiques. 
La plateforme CHORUS est présentée via une 
connexion internet. 
Support pédagogique remis en fin de formation. 
Bilan de la formation et quizz d’évaluation des 
acquis. 
Méthode pédagogique active et participative. 
Fiche individuelle d’évaluation et attestation de 
formation remises à chaque participant à l’issue 
de la formation. 

                                

2025 Objectifs de la formation 
 

Appréhender les enjeux et les obligations réglementaires 
de la dématérialisation des factures à destination des 
acheteurs publics. 
Savoir déposer et gérer les factures électroniques sur 
CHORUS aussi bien pour les factures classiques que les 
situations de travaux. 
 

Programme 
 

Cadre réglementaire  
Le contexte réglementaire et ses évolutions 
Que disent les nouveaux C.C.A.G. version 2021 ? 
 
Présentation du portail CHORUS 
Annuaire des acheteurs publics 
Rôle du gestionnaire du compte Chorus 
Assistance technique de Chorus 
 
Paramétrage de votre compte sur CHORUS 
Paramétrage de votre compte utilisateur 
Paramétrage du compte de votre entreprise 
Paramétrage des accès  
 
Dépôt d’une facture  
Dépôt et traitement d’une facture et son cycle de vie 
Gestion des factures des co et sous-traitants 
 
Spécificités des factures de travaux 
Cycle des traitements d’une situation et du décompte final  
Suivi des différents statuts  
Préconisations et informations à prendre en compte 
Connaître les actions du maître d’œuvre et du maître 
d’ouvrage 
 

DUME – Document Unique de Marché Européen 
Préparation d’un DUME modèle 
Comment répondre sur un DUME préétabli par un 
acheteur  
 
Point sur le passage à la dématérialisation 
complète des procédures : réponse électronique, open 
data et facture. 
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